Muster Vergabevermerk

Auftraggeber												 
Name:
Anschrift:


Beschreibung der Maßnahme/ Leistung								 
Art der Leistung:	 ☐ Planung 		☐ Bau		☐ Liefer- u. Dienstleistung
Auftragsgegenstand: 
Beschreibung der Leistung: 


Auftragswert		                           								
Geschätzter Auftragswert, netto: 
Tatsächlicher Auftragswert, netto/brutto: 


Einordnung des Vergabeverfahrens                                                                              	                           
	
Angewandte Vergabeordnung 

	☐ VOB (Bauleistungen)

	☐ VergabeVerordnung VgV (Bauleistungen sowie Liefer- und Dienstleistungen)

	☐ UVGO



  Nationales Verfahren
	☐ Öffentliche Ausschreibung 

	☐ Beschränkte Ausschreibung

	☐ Verhandlungsvergabe

	☐ Direktvergabe




Bieter				                                                                                                      	 
(die angefragten Bieter müssen fachlich geeignet sein und die Leistung im festgelegten Zeitraum erbringen können)
Folgende Bieter/ Fachfirmen wurden für die Angebotsabgabe kontaktiert:  
Bieter 1 (schriftlich/ telefonisch am XX.XX.202X) 
Bieter 2 (schriftlich/ telefonisch am XX.XX.202X) 
Bieter 3 (schriftlich/ telefonisch am XX.XX.202X) 


Angebote                                                                     Angebotsfrist: Beginn:      ; Ende:      ; 

	
	Name
	Anschrift
	Eingang Angebote
	Angebots-summe

	1.
	[bookmark: Text11]     
	     
	     
	     

	2.
	     
	     
	     
	     

	3.
	     
	     
	     
	     

	4.
	     
	     
	     
	     

	5.
	     
	     
	     
	     



Ausgewählter Auftragnehmer				                         			
[bookmark: Text15]Den Zuschlag erhält der Bieter/ das Angebot Nr.      
	

	[bookmark: Text16]Begründung für die Auswahl des Auftragnehmers (mit Bezug zur Ausschreibung/ Angebotsabfrage):



Anlagen 									             		
Nicht-zutreffendes streichen
· Angebote (liegen trotz Aufforderung oder aus anderen Gründen weniger Angebote vor, bitte entsprechend begründen) 
· Vergabeunterlagen/Vertragsbedingungen (Anschreiben, Leistungsbeschreibung, etc.)
· Protokolle, sonstige Unterlagen



☐	An dem Vergabeverfahren haben keine Personen mitgewirkt, bei denen ein Interessenkonflikt 	besteht bzw. dieser gem. § 6 der Verordnung über die Vergabe öffentlicher Aufträge vom 	12.04.2016 -VgV- (BGBl I 2106, 624) vermutet wird. 



[bookmark: Text20]Ort / Datum					Name / Unterschrift:

Vergabevermerk vom XX.XX.2025 I LAG AktivRegion XXX 
